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 Перечень    персональных дел МОКУ Малиновской СОШ 

Структурное 

подразделение 

Должность 

работника, 

который 

работает с 

персональными 

данными 

Цель сбора 

персональных 

дан 

 

Правовое основание 

получения 

персональных данных 

  

 

 

Субъект 

персональных 

данных 

 

Категории персональных 

данных 

 

Сроки обработки 

и хранения 

персональных 

данных 

 МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Директор Прием на 

работу, 

ведение 

трудовой 

деятельности 

 

- Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в 

РФ»; 

-Трудовой кодекс;    

-Трудовой договор; 

- Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в РФ» 

- Федеральный закон 

от27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг, 

предоставляемых в 

электронном виде», 

утверждённым 

распоряжением 

Правительства 

Российской Федерации 

от 17.12.2009  № 1993-

р; 

-п.8 ст.  3  

Федерального Закона 

от 27.07.2006 № 149–

ФЗ «Об информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

Работник 

 

Работники: 

  -ФИО работников; 

- паспортные 

данные сотрудников; 

- гражданство; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- телефон; 

- должность; 

- стаж; 

- дата рождения; 

- дата приема, дата 

выхода на пенсию, дата 

начала педагогической 

деятельности; 

– штатное расписание; 

  – трудовая книжка 

работника; 

 – трудовой договор с 

работником и 

дополнительные 

соглашения к нему; 

 – приказы по личному 

составу; 

В течение срока 

трудового 

договора, сроков 

архивного 

хранения в 

образовательной 

организации до 

момента 

передачи 

документов в 

государственный 

архив 

 

http://vip.1obraz.ru/#/document/16/1577/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/3588/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/3576/


информации»,  

-ст 15 Федерального 

Закона от 26.07.2006 № 

135 –ФЗ «О защите 

конкуренции» 

-Федеральный Закон от 

27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления  

государственных и 

муниципальных 

услуг», 

-Распоряжение 

Правительства РФ от 

17.12.2009№1993-р, 

-Распоряжение 

Правительства РФ от 

7.09.2010  № 1506-р 

 

 

  – документы по оплате 

труда; 

– документы об 

аттестации работников; 

  -табели учета 

рабочего времени. 

 

Обучающиеся и родители: 

- ФИО 

обучающихся и 

родителей; 

- паспортные 

данные учащихся; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- телефон; 

- дата рождения; 

 МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

  

Ответственный 

за  кадровую 

работу 

 

Прием на 

работу, ведение 

трудовой 

деятельности 

 

 -Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в 

РФ»; 

-Трудовой кодекс;    

-Трудовой договор. 

 

 

Работник 

 

Работники: 

Ф. И. О., данные, 

указанные в паспорте, 

трудовой книжке, 

свидетельстве о 

пенсионном страховании, 

документе об образовании 

и (или) квалификации, 

справке об отсутствии 

судимости, военном 

билете, медицинской 

книжке 

В течение срока 

трудового 

договора, сроков 

архивного 

хранения в 

образовательной 

организации   

 МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Бухгалтер 1С: Зарплата и 

кадры 

-Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в 

РФ»; 

-Трудовой кодекс;    

-Трудовой договор. 

 

Работник 

 

Работники: 

  – штатное расписание; 

  – трудовая книжка 

работника; 

 – трудовой договор с 

работником и 

дополнительные 

В течение срока 

трудового 

договора, сроков 

архивного 

хранения в  

бухгалтерии до 

момента 

http://vip.1obraz.ru/#/document/16/4154/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/4154/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/1577/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/3588/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/3576/


соглашения к нему; 

 – приказы по личному 

составу; 

  – документы по оплате 

труда; 

– документы об 

аттестации работников; 

  -табели учета рабочего 

времени; 

 -ФИО работников; 

- паспортные 

данные; 

- гражданство; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- телефон; 

- должность; 

- стаж; 

- дата рождения; 

- дата приема, дата 

выхода на пенсию, дата 

начала педагогической 

деятельности. 

передачи 

документов в 

государственный 

архив 

 

  МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Заместитель 

директора по 

учебно-

воспитательной 

работе 

Личные дела 

учащихся 

  Классные 

журналы 

 Журналы 

обучения на 

дому 

Электронный  

журнал 

«Дневник.ру» 

 

 

 

- Федеральный   закон 

от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных» ; 

-Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в РФ» 

- Федеральный закон 

от27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг, 

Педагог, 

ученики,  

родитель 

(законный 

представитель) 

Педагогические 

работники: 

- ФИО работников; 

- паспортные 

данные сотрудников; 

- гражданство; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

В течение срока  

обучения, 

сроков 

архивного 

хранения в 

образовательной 

организации   

 

 

 

 

 

 

http://vip.1obraz.ru/#/document/16/4154/
http://vip.1obraz.ru/#/document/16/4154/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Электронная 

программа 

заполнения 

аттестатов   

 

 

 

 

предоставляемых в 

электронном виде», 

утверждённым 

распоряжением 

Правительства 

Российской Федерации 

от 17.12.2009  № 1993-

р; 

-п.8 ст.  3  

Федерального Закона 

от 27.07.2006 № 149–

ФЗ «Об информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

-ст 15 Федерального 

Закона от 26.07.2006 № 

135 –ФЗ «О защите 

конкуренции» 

-Федеральный Закон от 

27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления  

государственных и 

муниципальных 

услуг», 

-Распоряжение 

Правительства РФ от 

17.12.2009№1993-р, 

-Распоряжение 

Правительства РФ от 

7.09.2010  № 1506-р 

 

-Приказ Минобрнауки 

РФ от 14.02.2014 № 115 

«Об утверждении 

Порядка заполнения, 

учета и выдачи 

аттестатов об основном 

общем и среднем 

общем образовании и 

- телефон; 

- должность; 

- стаж; 

- дата рождения; 

- Дата приема, дата 

выхода на пенсию, дата 

начала педагогической 

деятельности 

Обучающиеся и родители: 

- ФИО 

обучающихся и 

родителей; 

- паспортные 

данные учащихся; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- телефон; 

- дата рождения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Обучающиеся: 

- Ф.И.О. обучающихся  

9 и 11 класса; 

- дата рождения. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

их дубликатов»; 

- Приказ Минобрнауки 

РФ от 14.10.2013 № 

1145 «Об утверждении 

образца свидетельства 

об обучении и порядка 

его выдачи лицам с 

ограниченными 

возможностями 

здоровья (с 

различными формами 

умственной 

отсталости), не 

имеющим основного 

общего и среднего 

общего образования и 

обучавшимся по 

адаптированным 

основным 

общеобразовательным 

программам». 

 МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Педагог-

организатор 

Конкурсы 

различного 

уровня 

- Федеральный   закон 

от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных; 

-Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в РФ» 

 

Ученик,  

родитель 

(законный 

представитель) 

Родители (законные 

представители) 

- ФИО ; 

-  адрес фактического 

проживания; 

-  адрес проживания 

по прописке; 

- место работы; 

-паспортные данные. 

Обучающиеся: 

- ФИО 

обучающихся; 

- паспортные 

данные учащихся; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

      -дата рождения. 

В течение срока  

обучения 

 



 МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Социальный 

педагог 

Организация 

питания 

-Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в 

РФ»; 

- Федеральный закон от 

29.12.2012  №273-ФЗ 

«Об образовании в РФ» 

- Федеральный закон 

от27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг, 

предоставляемых в 

электронном виде», 

утверждённым 

распоряжением 

Правительства 

Российской Федерации 

от 17.12.2009  № 1993-

р; 

-п.8 ст.  3  

Федерального Закона 

от 27.07.2006 № 149–

ФЗ «Об информации, 

информационных 

технологиях и о защите 

информации»,  

-Федеральный Закон от 

27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации 

предоставления  

государственных и 

муниципальных услуг» 

Ученик 

родитель 

(законный 

представитель) 

 Родители (законные 

представители) 

- ФИО; 

-  адрес фактического 

проживания; 

-  адрес проживания 

по прописке; 

- место работы; 

-паспортные данные; 

-доходы. 

Обучающиеся: 

- ФИО 

обучающихся; 

- паспортные 

данные учащихся; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

      -дата рождения. 

 В   течение 

установленного 

срока 

 

МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Ответственный 

за работу со 

школьным 

сайтом 

Официальный 

сайт 

образовательной 

организации 

 

- Федеральный   закон 

от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных 

- Федеральный закон от 

08.11.2010 № 29Э-ФЗ 

«О внесении 

Педагог, 

ученик 

родитель 

(законный 

представитель) 

Педагогические 

работники: 

− Ф.И.О. 

работников; 

− уровень 

образования; 

− квалификация и 

В течение срока  

обучения 

 



изменений в отдельные 

законодательные акты 

Российской Федерации 

в связи с 

совершенствованием 

контрольно-надзорных 

функций и 

оптимизацией 

предоставления 

государственных услуг 

в сфере образования» 

- ст. 29 Федерального 

закона от 29.12.2012 г. 

№273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», 

Постановление 

Правительства РФ от 

29.05.2014 № 785 «Об 

утверждении 

требований к структуре 

официального сайта 

образовательной 

организации в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет» и 

формату представления 

на нем информации». 

опыт работы; 

− занимаемая 

должность; 

− преподаваемые 

дисциплины; 

− ученая степень; 

− ученое звание; 

− наименование 

направления 

подготовки и (или) 

специальности; 

− данные о 

повышении 

квалификации и 

(или) 

профессиональной 

переподготовке 

(при наличии); 

− общий стаж 

работы; 

− стаж работы по 

специальности; 

− фото работника; 

Обучающиеся: 

− Ф.И.О. 

обучающихся; 

− фото 

обучающихся; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- телефон. 

МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Педагогические 

работники 

 классные 

журналы,  

журналы 

обучения на 

дому, личные 

дела, работа в 

электронном 

журнале 

«Дневник.ру», 

организация 

-Федеральный   закон 

от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных; 

--Федеральный закон 

от 29.12.2012  №273-

ФЗ «Об образовании в 

РФ». 

 

Ученик 

родитель 

(законный 

представитель) 

Родители (законные 

представители) 

- ФИО ; 

-  адрес фактического 

проживания; 

-  адрес проживания 

по прописке; 

- место работы; 

-паспортные данные; 

-доходы. 

В течение срока  

обучения, 

сроков 

архивного 

хранения в 

образовательной 

организации   

 



питания Обучающиеся: 

- ФИО 

обучающихся; 

- паспортные 

данные учащихся; 

- адрес 

фактического 

проживания; 

- адрес проживания 

по прописке; 

      -дата рождения. 

  МОКУ 

Малиновская 

СОШ 

Вахтер-

гардеробщик 

Журнал 

посетителей 

-Федеральный   закон 

от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных»; 

--Федеральный закон 

от 29.12.2012  №273-

ФЗ «Об образовании в 

РФ». 

 

 Третьи лица   Третьи лица (посетители) 

- ФИО ; 

-  адрес фактического 

проживания; 

-  адрес проживания 

по прописке; 

- место работы; 

-паспортные данные. 

В   течение 

установленного 

срока 

 


